
MÔ TẢ CÔNG VIỆC

Chức danh GIÁO VIÊN

Phòng ban Vận hành - Sản phẩm

Hàm chức danh Nhân viên

Cấp báo cáo Trưởng bộ phận Vận Hành Giảng dạy Hồ Chí Minh

TRÁCH NHIỆM - Giảng dạy STEM theo chương trình của KDI Education;

- Tham gia đào tạo phát triển chuyên môn và đóng góp xây dựng chương trình chung;

- Quản lý vệ sinh, an toàn của Không gian Sáng chế được phân công;

CHI TIẾT CÔNG VIỆC
- Phụ trách giảng dạy, truyền tải kiến thức khoa học, kỹ thuật và công nghệ theo nội

dung giáo án của Công ty cho trẻ em từ 6 -17 tuổi;

- Thực hành, hướng dẫn học sinh thực hiện các dự án và mô hình sinh động, mang

tính tương tác cao;

- Đánh giá, hướng dẫn và phát triển kỹ năng cho học sinh: tư duy phản biện và giải

quyết vấn đề, sáng tạo, giao tiếp, hợp tác… trong quá trình làm dự án;

- Đảm bảo an toàn cho học sinh trong quá trình học và sử dụng thiết bị/công cụ trong

không gian sáng chế an toàn như: máy in 3D, máy cắt laser, dao rọc, súng bắn

keo…;

- Điều chỉnh, chuẩn bị giáo án, làm sản phẩm mẫu và chuẩn bị vật tư cho bài giảng

trước buổi học;

- Tuân thủ các quy định an toàn và quy trình thực hành tại không gian sáng chế; đảm

bảo tuân thủ các quy định nội bộ về chuẩn Giáo viên KDI Education;

- Chịu trách nhiệm về toàn bộ hoạt động & học tập tại không gian sáng chế hoặc lớp

học trong giờ dạy của mình;

- Tham gia đầy đủ các buổi đào tạo kỹ năng và chuyên môn được yêu cầu;

- Thường xuyên phản hồi, đóng góp ý kiến xây dựng chương trình;

- Có trách nhiệm đảm bảo vệ sinh, bảo quản thiết bị, số lượng vật tư/thiết bị đầy đủ tại



không gian sáng chế được phân công;

- Thực hiện các báo cáo về sỉ số học sinh, an toàn của học sinh, tình hình học tập

thường xuyên của và các sự cố xảy ra theo quy trình của Công ty;

- Phối hợp với bộ phận Kinh doanh và Marketing thực hiện các hoạt động quảng bá

hình ảnh, hỗ trợ kinh doanh tại trường phụ trách;

- Các công việc khác được giao bởi Quản lý trực tiếp nhằm phục vụ cho chức năng

nhiệm vụ của bộ phận.

BÁO CÁO Trưởng BP Vận hành chuyên môn – Chi nhánh Hồ Chí Minh

QUYỀN HẠN - Chủ động trong điều phối trợ giảng KDI theo yêu cầu thực tế giảng dạy.

- Chủ động đề xuất các cải tiến hoặc quy trình bổ sung cho hệ thống báo cáo, điểm

danh, thực hiện kiểm tra đánh giá định kỳ việc học tại trường.

- Chủ động bàn bạc và thảo luận với cấp trên để điều chỉnh quy định, chính sách cho

trợ giảng phù hợp với các tình huống phát sinh.

- Chủ động xử lý các tình huống về trợ giảng.

- Chủ động sắp xếp thời gian dự giờ, đánh giá trợ giảng để đảm bảo được yêu cầu

công việc phụ trách.

- Chủ động trong việc xử lý các vấn đề về chất lượng và thái độ làm việc của trợ giảng.

TIÊU CHUẨN VỊ TRÍ
Trình độ - Bằng cấp: Tốt nghiệp đại học các ngành Sư phạm hoặc Khoa học, Công nghệ

- Chuyên môn: Có kiến thức nền tảng về các lĩnh vực Khoa học cơ bản, Công Nghệ, Kỹ

Thuật, Kiến thức Sư phạm, tâm lý giáo dục.

- Kinh nghiệm : Có kinh nghiệm ít nhất 01 năm dạy học, dạy kèm & thực tập tại các cơ

sở giáo dục; Am hiểu việc triển khai và giảng dạy giáo dục STEM

- Ngoại ngữ:  Đọc - Viết cơ bản, có khả năng sử dụng tiếng Anh trong việc nghiên cứu

các nội dung chuyên môn.

- Tin học:  Tin học văn phòng, lập trình cơ bản

Thái độ - Yêu thích việc giảng dạy, làm việc với học sinh trong lĩnh vực STEM

Trung thực, chính trực lắng nghe

- Chịu trách nhiệm, không đổ lỗi, tinh thần trách nhiệm cao



- Tác phong đứng đắn, phù hợp với giáo dục

- Có sức khoẻ, sẵn sàng đáp ứng việc di chuyển thường xuyên và khung giờ làm việc

linh hoạt.

Yêu cầu về kỹ năng - Giảng dạy, thuyết trình và giải thích rõ ràng, dễ hiểu

- Sáng tạo và ham học hỏi, tiếp cận các phương pháp giáo dục hiện đại

- Quản lý thời gian khoa học, hiệu quả

-  Phối hợp làm việc nhóm

- Giao tiếp và truyền đạt thông tin

- Phân tích và giải quyết vấn đề

THÔNG TIN KHÁC
Địa điểm làm việc Lầu 2 Tòa nhà MIOS Building, Số 121 Hoàng Hoa Thám, Phường 6, Quận Bình Thạnh,

Thành phố Hồ Chí Minh.

Chính sách & phúc lợi Thời gian thử việc: 60 ngày

Cơ hội huấn luyện: Hệ thống chương trình đào tạo chuyên môn STEM và kỹ năng giảng

dạy bài bản và chuyên nghiệp

Thời gian làm việc: Thứ hai đến sáng thứ bảy - giờ hành chính

Trợ cấp di chuyển

Trợ cấp dạy vượt giờ

Bảo hiểm tai nạn và bảo hiểm y tế theo quy định

Môi trường làm việc năng động, thân thiện

Cơ hội được liên tục học hỏi, phát triển và thăng tiến

Part time lương theo giờ dạy


